PEMERINTAH KOTA DEPOK
DINAS PERDAGANGAN DAN PERINDUSTRIAN KOTA DEPOK
BIDANG PERINDUSTRIAN

NO. SOP . 03/SOP/Disdagin-Industri/2022
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DISAHKAN OLEH

NAMA SOP FASILITASI SERTIFIKASI HALAL

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Wali Kota Depok No. 54 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Depok

1 Memahami tugas pokok dan Fungsi

2 Mampu berkomunikasi dengan baik

3 Mampu mengoperasionalkan Komputer
4 Dapat bekerjasama dengan tim

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1 SOP Sosialisasi 1 Alat Tulis Kantor, Printer, Komputer, jaringan intemet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan terjadi keterlambatan pelayanan fasilitasi Sertifikasi Halal bagi
pelaku uszha

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

SOP FASILITASI SERTIFIKASI HALAL

Palaksana Mutu Buku
NO Kegiatan ; Kepala Pelaku |LPPOMMUI| Kadis/ Keterangan
Koordinator Bidang JFTIJFU Usaha I MUl Sekretaris BPJPH Kelengkapan Waktu Output
1 Memerintahkan Koordinator dan JFTAJFU untuk
melakukan rapat persiapan 1 |
2 |Melaksanakan rapat/ diskusi persiapan kegiatan I 1 l 1 | T DPA / KAK 60 menit  |Hasil Diskusi
Rekapitulasi Berkas  [Mekanisme
3 |Melaksanakan Rekrutmen Peserta L= DPA / KAK / Hasil Diskusi 7Hari  |PermohonanCalon  |penjaringan calon
N Peserta peserta : usulan
Rekapitulasi Berkas S IS Sl oo
4 |Menyeleksi Peserta pmzhonan o Poserta | 1hai  [Fasiitasi Sertfkasi |siasi; pendaftaran
Halal langsung cleh peserta
. e :
5 Melaksanakan persuratan untuk Kepsesertaan, Daftar Peserta Fasilitasi 3 hari ﬁ:::r:n:;t‘ l::ns; at bak offine dan online
Narasumber, Tempat , dsb Sertifikasi Halal kegiatan
e y 3 y ¥ * x Y |Kelengkapan Berkas untuk . . |Persyaratan Peserta:
6 |Sosialisasi Sertifikasi Halal |_r_| |_r_| |_|__| | SR IJ | | 1] o eiabonti 1-2MHari (Laporan Sosialisasi | "0t o
. I i I ! Keci dan/atau
Menengah.
7 |Menginput dokumen permohonan peserta ke Si Halal Dokumen Permohonan S5Hari  |Dokumen telah diinput [2. Memiliki produk.
3. Produksi
- berkelanjutan.
8 |Memeriksa Dokumen Permohonan di Si Halal I'—L‘| Dokumen Permohonanyang | 4oy [Surat Tanda Terima 1,y rp pooey
I | ] telah masuk Dokumen 5K i
v ] .Ketentuan lain
i kan
Mengi | | Surat Tanda Terima . . (menyesuai
9 ginput dokumen peserta ke Cerol LPPOM MUI | | Dokumen 7Hari  |Dokumen telah diinput kebutuhan).
10 |Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian |_—_r':] Dokumen telah diinput Max 60 hari [Hasil Audit
11 |Melakukan Sidang Fatwa Ketetapan Halal MUI I || I Hasil Audit Max 30 hari |Ketetapan Halal
12 |Menerima Ketetapan Halal l } 1 I Ketetapan Halal 10hari  |Ketetapan Halal
13 |Meenerbitkan Sertifakat Kehalalan Produk [ Ketetapan Halal Max 60 hari |Sertifikat Halal
. , . . |Sertifikat Halal telah
14 |Menerima Sertifiat Haial melalui Si Halal I——-EJ:| Sertifikat Halal thai (S
15 |Merekapitulasi Sertifikat Halal r Sertifikat Halal T hari Sertifikat Halal

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Pelaksana Mutu Buku
Kegiatan Kepala Pelaku |LPPOMMUI| Kadis/ Keterangan
Koordinator, Bidang JFTNFU Ussha IMUL | Sekretaris BPJPH Kelengkapan Waktu Output
Membuat Laporan pelaksanaan Kegiatan Ej*— :z:l;gg(:pan Dokumen 5 Hari Draft Laporan Kegiatan
Memeriksa Laporan Kegiatan ;\\f Draft Laporan Kegiatan 1hari  |Laporan Kegiatan
; ; : : Bahan Laporan
Menerima/membaca Laporan Kegiatan Laporan Kegiatan 1 hari Sahanandings
Mengarsip Laporan Kegiatan e Laporan Kegiatan 30 menit :-ear‘:sriapn Rpam

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

