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NAMA SOP PENCAIRAN UANG PERSEDMTJIM
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1 Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 Memahami peraturan berkaitan pengelolzan keuzngan dasrzh
2 Perda Kota Depok No. 3 Tahun 2021 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 2 Mempunyai kemampuan mengaoperasionzlkan komputer
3 Perwa Kota Depok No. 54 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Depok
KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1 Komputer yang dilengkapi program aplikasi Sistern Informasi Keuangan Dzerzn (S70)

1 SOP Penyusunan Laporan Semesteran
2 SOP Pengajuan SPM Ganti Uang (GU)
3 SOP Pengajuen SPM Tambah Uang (TU)

2 Printer

3 Modem/Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilaksanakan sesuai prosedur akan berdampak pada terhambatnya
pencairan UP

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP PENCAIRAN UP

Pelaksana Mutu Baku
; Kasuba Bendahara Gendanara
No Aktivitas Kadi . g Pengeluaran
is Sekdis | Keuangan | Pengeluaran Pembantu Kelengkapan | Waktu Output Ket
dan Aset (BP) (BPP)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Menerima SK Besaran UP dari BKD, Membuat
1 [SPP-UP beserta kelengkapannya dan >|' ) SK besaran-UP | 15 Menit SPP-UP
menyerahkan ke Kasubag Keuangan
Memverifikasi SPP-UP yang diajukan BP, Jika ya /\
2 |maka dibuatkan SPM-UP, Jika tidak maka < SPP-UP 15 Menit SPM-UP
dikembalikan \
Mengoreksi SPP-UP dan SPM-UP, Jika setuju X
3 |maka diparaf untuk diteruskan ke Kadis dan jika N SPM-UP 15 Menit | SPM-UP untuk
tidak setuju maka dikembalikan / Gt
Menerima dan mengoreksi SPP-UP dan SPM- br’M-Lg' g'ahg SPM-UP
4 |UP jika setuju ditandatangani dan diserahkan ke <> d“a::ataan o | 30Menit | diiandatangani
BP, Jika tidak setuju dikembalikan Y Kadis
Menyampaikan SPP-UP dan SPM-UP ke BKD L
5 |tk diterbitian SP2D, BKD tangsung Ii SPMUPyang | o0 SP;E’B“:::; B
menyerahkan SP2D ke BJB dan langsung sudah diparaf Online
ditransfer ke rekening BP atas nama Dinas
Mentransfer Uang Persediaan ke rekening BPP  —— Nota Dinas yang BP mentransfer
6 [sesuai pengajuan Nota Dinas yang 1 I ditandatangan 10 Menit | Bukti Transfer ke Rekening
ditandatangani oleh BPP.PPTK dan KPA BPP,PPTK ddan BPP
Menginput SP2D pencairan UP dan Pelimpahan - i ]
7" |kepada BPP di aplikasi SIPKD ( ) SIPKD 2 Menit |InputandiSIPKD|  Sistem




