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DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA 5
1 Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 Memahami peraturan berkaitan pengelolaan keuangan daerah

Mempunyai kemampuan dalam menganalisis data keuangan dan menyusun laporan keuangan

PERALATAN DAN PERLENGKAPAN

KETERKAITAN =
1 SOP Penyusunan Laporan Semesteran

1 Komputer yang dilengkapi program aplikasi Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIPD)

Apabila SOP tidak dilaksanakan sesuai prosedur akan berdampak Sada terhambatnya
pencairan GU

2 SOP Pengajuan SPM Lelang Sederhana
3 SOP Pengajuan SPM Uang Persediaan (UF) 2 Printer
4 SOP Pengajuan SPM Tambah Uang (TU) 3 Modem/Jaringan Internet
5 SOP Permohonan Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)
PERINGATAN =i PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
JFU Jlasubed Sekdis | KepalaDinas| Kelengkapan | Waktu Output
Keuangan & Aset
1 Memberi disposisi perintah penyusunan laporan B Disposis 10 Menit
keuangan
2 |Memerintahkan pelaksana penyusun laporan keuangan ﬂu Disposisi 1Han Data
N Dztz Rezlisasi
3 wwmn_ww:cwg koordinasi dengan para BPP, Subag Umum Hm \sian Formulir Data 5 Hari Pem X
Angzran
Melakukan penghimpunan data realisasi penyerapan _ _ Data Realisasi .
4
anggaran dari bidang-bidang Penyerapan A B 3 Hen Mereizp cata
r Data Realisasi Draf Laparan
5 |Menyusun draf leporan keuangan _ _ Penyerapan A . 4 han Kewsog
Mengoreksi draf laporan keuangan, jika setuju diparaf N \/; Draf Laporan ) )
® lden disampaikan ke Sekretaris Dinas N Keuangan 1han HasiK
Mengoreksi draf laporan keuangan, jika setuju diparaf,
7 |jka tidak maka dikembalikan ke Kasubag. Keuangan r\ cxa_ Laporan 1 Han Hasl Peraf
untuk dperbaiki =
Memeriniahkan BP untuk untuk rekonsiliasi draf laporan Draf Laporan
8 ‘ 10Ment | Hosd Reveu
keuangan ke BKD dan untuk direvieu oleh Inspektorat Keuangan
g Menerima hasi revieu dari Inspektorat untuk dilakukan _H—| "
et |._. aporan Keuangan 1 Han Hasid Reveu
10 |Memmeriksa dan memberi paraf Laporan keuangan _ ._
_L ’ Laporan
; nK
11 |Menandatangani laporan keuangan l _ Gﬂﬂ_ mmc..sﬁa S Ment Vau».ﬁﬁ; Fral
arisgeiy]
12 Memerintzhkan pelaksana untuk menggandakan ¢ Dokumen laporan 1 b Copy Laporan
lzporan keuangan Keuangan Kewangan
13 |Menyerahian dokumen laporan keuangan ke BKD ( )« oﬁ_“d Laporan |0 et [Tande Terra




