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DASAR HUKUM

1 Memahami peraturan yang berkailan dengan penyusunan perencanaan

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan dan Pembangunan Nasional,

2 Peraturan Menlen Dalam Negen Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendaiian dan Evaluas)
Pembangunan Daerah, Tala Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang
Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daeran serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka

Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah,

Peraturan Daerah Kota Depok Nomor 5 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kata Depok Nomor 1 Tahun

2 Menguasal operasional komputer
3 Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data kinerja PD

4  Mampu bekerjasama dengan lim

3
2008 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Tahun 2006-2025
4 Peraturan Daerah Kota Depok Nomor 4 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daeran Kola Depok Nomar 10 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,
5 Peraturan Wal Kota Depok Nomor 54 Tahun 2021 tenlang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja
Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Depok
KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1 SOP Penyusunan Renstra 1 Dokumen Renstra
2 SOP Penyusunan Rencana Kinerja 2 Dokumen RKPD
3 SOP Penyusunan Perjanyan Kinerja 3 ATK
4 SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA) 4 Alat pengelah data/Komputer/Laptop
5 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilaksanakan sesual prosedur maka proses penyusunan RKT lidak berjalan lancar




SOP PENYUSUNAN RKT

PELAKSANA MUTU BAKU
Uraian Prosedur
Kepala Dinas Sekretaris Kepala Bidang Kasubag PEP Kelengkapan Waktu Output
Memerintahkan Kasubag PEP untuk C__j Disposisi surat 15 menit Dispesisi surat
melakukan penyusunan RKT
Perencanaan kegiatan penyusunan Dokumen 240 menit  |Dokumen perencanaan
RKT ,—j perencanaan
Rapat dan sosielisasi pengisian form ‘ Dokumen 240 menit  |Form RKT
RKT kepada bidang-bidang I [ J perencanaan
Mengumpulkan form RKT yang telah Form RKT 1.440 menit  [Form RKT
diisi oleh setiap bidang
Mengkompilasi form RKT darn masing- Form RKT 1.440 menit  |Draft RKT
masing bidang
Menyusun draft RKT f Draft RKT 180 menit  |Draft RKT
|
Meneliti dan mengoreksi draft RKT. Draft RKT 20 menit Dokurnen RKT
Apabila setuju, memaraf dan
menyerahkan ke Kepala Dinas. Apabila
tidak setuju, mengembalikan ke
Kasubag PEP untuk diperbaiki I
Menyampaikan dokumen RKT kepada Dokumen RKT 480 menit  |Dokumen RKT
kepala dinas untuk ditandatangani (
Memerintahkan staf untuk Dokumen RKT 20 menit Dokumen RKT
menggandakan dan mendistribusikan :,’ ,l »{ |
dokumen RKT
Dokumen RKT 20 menit Dokumen RKT

Menggandakan dan mendistribusikan
dokumen RKT




